
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     งานอาคารสถานที่ ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน   
ที่    /๒๕66  วันที ่         
เร่ือง    ขออนุมัติบ้านพัก/ เข้าพักอาศัยบ้านพักราชการ ในสังกัดวิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน  
 

 

เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน 
 

  ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/ นาง/ นางสาว) ................................. ....................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี................... หมู่ท่ี.............. ถนน........................ ตำบล............................ อำเภอ........................... 
จังหวัด............................... เบอร์โทรศัพท์มือถือ.................................... สถานอาพ ( ) โสด ( ) มีครอบครัว        
( ) ข้าราชการ  ( ) พนักงานราชการ  ( ) ลูกจ้างประจำ  ( ) ลูกจ้างชั่วคราว  ( ) ครูพิเศษสอน  
ปฏิบัติงานในสังกัดแผนกวิชา/ ประจำงาน................................................... ฝา่ย................................................ 
เข้าปฏิบัติหน้าที่เม่ือวันที่............. เดือน........................... พ.ศ. ......... ....... รวมระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน............ปี 
.............เดือน .............. วัน (จนถึงปัจจุบัน)  

  ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอบ้านพัก/ เข้าพักอาศัยบ้านพักราชการ โดยมีเหตุผลและความ
จำเป็น เพ่ือ ประกอบการพิจารณา ดังนี้  
๑. ...........................................................................................................................................  
๒. .......................................................................................................................... .................  
๓. .......................................................................................................................... .................  
โดยมีบุคคลในครอบครัวที่จะมาพักอาศัยด้วย ดังต่อไปนี้  
๑. .......................................................... .................. เก่ียวข้องเปน็........................................  
๒. ............................................................................ เกี่ยวข้องเป็น............................... .........  
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
       (ลงช่ือ)  
                       (.......................................................)  
                                                               วัน เดือน ปี ..........................................................   
ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย/ งาน/ กลุ่มงาน  
.......................................................................  ………………………………………………………….. 
………………………………………………………………  ………………………………………………………….. 
……………………………………………………………..   …………………………………………………………..  
(ลงช่ือ)        (ลงช่ือ)  
           (นายฑฤบดินทร์  บุญเลิศ)             (นายศุทธิศานต์  หยงสตาร์)  
หัวหน้างานอาคารสถานที่     รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  
วัน เดือน ปี...............................................     วัน เดือน ปี ..................................................  
คำสั่ง    อนุมัต ิ  ไม่อนุมัต ิ
ความเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................ ...................................... 
..............................................................................................................................................................................  
       (ลงช่ือ)  
         (นายเฉลิมศักดิ์  ทองเนื้ออ่อน)  
         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง  
        วัน เดือน ปี .................................................. 


