
 

ใบเปลี่ยนเวร 
              เขียนที่  วิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน 

 
       วันที่ ............ เดือน ............................ พ.ศ. ............. 
 
เรื่อง ขออนุญาตเปลี่ยนเวร 
 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน 
 

  ด้วยข้าพเจ้า........................................................... ตำแหน่ง ............................................. ........... 
ได้รับมอบหมายให้อยู่เวร   ในวันที่  ................. เดือน ................................................. พ.ศ. .... .............................
แต่มีความจำเป็น    (อธิบายเหตุผลอย่างละเอียด)  .............................................................................. ..................... 
................................................................................ .................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................... 
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่  เวร – ยาม   ได้ จึงใคร่ขอเปลี่ยนเวรกับ   ........................................................................ 
โดยข้าพเจ้าไปอยู่เวรแทน   ในวันที่ .................. เดือน ...................................................... พ.ศ. ........................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดและพิจารณา 
 

.........................................................   ......................................................... 
(.....................................................)    (.....................................................)  
    ผู้ขอเปลี่ยนเวร/ผู้มอบหมาย        ผู้รับเปลี่ยน/ผู้รับมอบหมาย 

 

ความเห็นผู้ตรวจเวร    ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 สมควรอนุญาต     ทราบ/อนุญาต 
 ไม่สมควรอนุญาต     ไม่อนุญาต 

 
     ....................................................   ......................................................... 
    (.....................................................)         (นายทรงฤทธิ์  จุลกาญจน์) 
        ผู้ตรวจเวร     รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
          …….…/………../…………         …….…/………../………… 
 

ความเห็นผู้อำนวยการ 
 ทราบ/อนุญาต 
 ไม่อนุญาต 

…………………………………………. 
(นายเฉลิมศักดิ์  ทองเนื้ออ่อน) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพปะเหลียน 
…….…/………../………… 


